	ÁLTALÁNOS ISKOLA

ÉS 

SZAKMUNKÁSKÉPZŐ SZAKISKOLA
INTÉZMÉNY


	HÁZIRENDJE
KÉSZÍTETTE:

BOLGÁRNÉ UHLÁR ILDIKÓ
MB. IGAZGATÓ

Nógrádsáp, 2001. november 26.



1.§ A házirend célja és a tanulók viselkedése
1.) A nevelőtestület által meghatározott házirend biztosítja az intézmény közösségi életének szervezését, a pedagógiai programban foglalt célok megvalósítását és az értékek közvetítését. A házirend elősegíti iskolánk oktató és nevelő feladatainak ellátását, ezért betartása kötelező az iskolaközösség tagjai számára. A házirend- az intézmény tanévenkénti munkatervével együtt-az alábbiakban szabályozza az iskola belső rendjét.

2.) Iskolánk diákjai kulturált, udvarias és segítőkész magatartással tartsa be mindenkor a társadalmi együttélés szabályait, viselkedjen méltóan intézményünk hírnevéhez! A tanuló védje az iskola becsületét, gazdagítsa hagyományait, óvja a közösség tulajdonát.
2. § A tanulói kötelességek és jogok
1.) Minden tanuló kötelessége, hogy:

· aktívan részt vegyen a kötelező és a választott tanítási órákon, valamint a tanórán kívüli foglalkozásokon,

· fegyelmezett magatartást tanúsítson és rendszeres munkával, képességeinek megfelelően eleget tegyen tanulmányi kötelezettségeinek,

· tartsa tiszteletben az intézmény vezetőit, pedagógusait, alkalmazottait, valamint tanulótársait és emberi méltóságukat, jogaikat ne sértse,
· tartsa be a házirendet,

· őrizze meg, az előírásoknak megfelelően kezelje és óvja az intézmény felszerelését, védje a közösség tulajdonát,

· óvja saját és társai testi épségét, egészségét és biztonságát,

· jelentse a másokat veszélyeztető állapotot és a baleseteket,

· hetesi és ügyeletesi feladatait maradéktalanul lássa el,

· a szaktanár által javasolt korrepetáláson részt vegyen.
2.) Minden tanuló joga, hogy:

· az adottságainak, képességeinek megfelelő nevelésben és oktatásban részesüljön,

· napközi otthoni (tanulószobai) ellátásban és rendszeres egészségügyi felügyeletben részesüljön,

· személyiségét, önazonosságát, emberi méltóságát tiszteletben tartsák, és védelmet biztosítsanak a számára,

· nemzeti hovatartozásának megfelelő nevelésben részesüljön,

· tájékoztatást kapjon az őt érintő kérdésekről és hozzájusson a jogai gyakorlásához szükséges információkhoz,

· az emberi méltóság tiszteletben tartásával szabadon véleményt nyilvánítson, javaslatot tegyen,
· tanévben egyszer jelenthesse, hogy nem tudott felkészülni az órára,

· szükség esetén korrepetálást kérjen tanáraitól,

· részt vegyen a különböző szakkörök és a DSK munkájában; benevezzen versenyekre, pályázatokra, művészeti bemutatókra,

· igénybe vegye a tanulószobai ill. napközis foglalkozásokat, a könyvtárat, a sportlétesítményeket, a számítógépeket ( tanári felügyelet mellett),

· részt vegyen az iskolai kirándulásokon, táborban, túrákon,

· községi és iskolai ünnepségek műsorában szerepeljen.
3. § A tanítás rendje

1.) Az intézmény nyitvatartása tanítási napokon: 7.25-től 16.30-ig tart, ill. pedagógus felügyelettel tovább is nyitvatarthat.

A tanulóknak a tanítás kezdete előtt legalább 15 perccel az iskolában kell lennie.
2.) A csengetés rendje a tanítási órák és az óraközi szünetek időtartamát határozza meg. A tanítás kezdete: 7.55, nulladik óra nem tartható. A tanítási órák időtartama 45 perc. Becsengetés után a tanulók fegyelmezetten várják a pedagógust az osztálytermeikben, illetve az órarend szerint kijelölt szaktantermek előtt. A tornaterembe csak a tanár engedélyével és kizárólag tornacipőben lehet belépni.

Kicsengetés után az óraközi szünetekben, a tanteremben szellőztetni kell! A szellőztetés idejére - a balesetek megelőzése érdekében -  csak a hetesek lehetnek a tantermekben!

A tanulók jó időben az udvaron, rossz idő esetén, a folyosón tartózkodnak.

A tízórai elfogyasztására a nagyszünet ajánlott. Tízóraizni az udvaron ill. az osztályfőnök felügyeletével az osztályban lehet.
A csengetés időrendje:

1. óra

7.55-8.40

10 perces szünet

2. óra

8.50-9.35

20 perces szünet

3. óra

9.55-10.40

10 perces szünet

4. óra

10.50-11.35

10 perces szünet

5. óra

11.45-12.30

10 perces szünet

6. óra

12.40-13.25

10 perces szünet

7. óra

13.35-14.20


Az iskolából való eltávozást – a tanulási idő alatt – az ügyeletes tanár, az osztályfőnök, délután a napközis és a tanulószobás tanár engedélyezheti.
3.) A tanítási órákon minden tanuló feladata, hogy:

· előkészítse tájékoztató füzetét és a szükséges tanfelszereléseket,
· figyeljen és képességeinek megfelelően aktívan részt vegyen a tanórák munkájában, teljesítse feladatait,

· kézemeléssel jelezze, ha szólni kíván, és felszólításra feleljen,

· a tanterembe belépő és távozó felnőttet néma felállással üdvözölje,

· az osztálynapló ülésrendje szerint egyenes testtartással óvja egészségét és a tanítás végén tisztaságot, és rendet hagyjon maga után.

Egy tanítási napon az osztályközösség csak kettő témazáró dolgozatot írhat, melynek időpontját a tanár 1 héttel előre közli a tanulókkal.

Dolgozatnak minősül minden olyan írásbeli számonkérés, amely három vagy ennél több óra tananyagának elsajátítását ellenőrzi.

A diák joga, hogy dolgozatát annak beszedésétől számított 1 héten belül kijavítva és értékelve megtekinthesse, a témazáró dolgozatok kivételével dolgozatait hazavihesse. Ha a diák dolgozatát a pedagógus hibájából az értékelési határidő lejárta után ismerheti csak meg, jogosult eldönteni, hogy érdemjegye beleszámítson-e a félévi, illetve év végi osztályzat megállapításába.
A szülő joga, hogy a témazáró dolgozatot fogadóórákon megtekintse.

4.) A tanuló személye, felszerelése legyen iskolába illő, tiszta és gondozott.

Az iskolai ünnepélyeken, ünnepi rendezvényeken az iskolai ünneplő ruha viselése kötelező. (fehér ing ill. blúz, sötét nadrág ill. szoknya).

Testnevelési órákon csak az iskola által előírt tornafelszerelésben lehet részt venni.

Az iskola épületében a váltócipő használata kötelező.

A bejáró tanulók az utazás során viselkedjenek illedelmesen, hogy iskolánk jó hírnevét megőrizzék!

5.) A tanuló egészsége védelmében tartsa tisztán és rendben környezetét, ügyeljen a mosdók, mellékhelyiségek tisztaságára is.

Tilos az iskolában, és az iskolai rendezvényeken hivalkodó ékszerek, divatcikkek és az életkornak nem megfelelő ruházat, kozmetikai szerek használata, valamint a dohányzás, a szeszesitalok fogyasztása és egyéb egészségkárosító hatású anyagok (pl. kábítószerek) fogyasztása!
Tilos:

· az iskolába napraforgó-,tökmagot, rágógumit hozni,
· órán mobiltelefont használni.

4. § A tanórán kívüli tevékenységek rendje
1.) A tanórán kívüli foglalkozásokra (szakkör, DSK) a diákok önként jelentkezhetnek. A felvett tanulóknak a foglalkozásokon való részvétele október 1-től kötelező. A napközi és tanulószobai foglalkozás 16.30-ig tart.
2.) A tanítási órák után a diákok csak pedagógus felügyelete mellett tartózkodhatnak az intézmény területén!

Az étkezés rendje: az alsós napközisek, ebédelősök nevelőjükkel étkeznek 12.40-kor, a felsősök a felügyeletet végző nevelővel mennek ebédelni 13.25-kor. A tanulók az ebédlő rendszabályait tartsák be, mert a rendbontóknak az iskola nem biztosítja az étkezést!
5. § A tanuló távolmaradása és annak igazolása
1.) A tanuló köteles részt venni a tanítási órákon és a választott tanórán kívüli foglalkozásokon, valamint az iskola hivatalos rendezvényein ( márc. 15., okt. 23. valamint az éves munkatervben feltüntetett rendezvényeken).
2.) A tankötelezettség miatt a tanulóknak betegség miatti hiányzásukról orvosi igazolást kell hozniuk. jelentős családi esemény miatt a tanuló hiányzásáról tanévenként 3 tanítási napig szülői indoklást lehet a tájékoztató füzetbe bejegyezni. A hiányzás miatti tanulmányi elmaradást pótolni kell.
3.) A szülő gyermeke számára – előre tudott jelentős családi esemény miatt írásban előzetes távolmaradási kérelmet írhat. Az engedély megadásáról tanévenként 3 napig az osztályfőnök, ezen túl az igazgató dönt a tanuló tanulmányi előmenetele, magatartása, addigi mulasztásai alapján. Az engedélyezett távollét alatti tanulmányi elmaradást a tanulónak pótolnia kell az osztályfőnök által megszabott határidőig. Az iskola területe tanítási idő alatt csak igazgatói és osztályfőnöki engedéllyel hagyható el!
4.) A tanuló tanítási óráról való késését és hiányzását a pedagógus az osztálynaplóba jegyzi be. A mulasztott órák heti összesítése után a hiányzások szülői és orvosi indoklását az osztályfőnök mérlegeli, és ennek függvényében igazolja a mulasztást. A mulasztásokat igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuló előzetesen engedélyt kapott a távolmaradásra.

Igazolatlan az a hiányzás, melynek indoklását az osztályfőnök nem fogadja el. Az igazolatlan hiányzás fegyelmi vétség, mely az adott hónapban rossz (kettes) magatartási jegyet von maga után.
6. § A tanulók dicsérete, jutalmazása és fegyelmezése
1.) Iskolánk dicséretben részesíti, illetve jutalmazza azt a tanulót, aki képességeihez mérten:
- tanulmányi munkáját kiemelkedően végzi,

- eredményes kulturális tevékenységet folytat,

- kimagasló sportteljesítményt ér el.
2.) A kiemelkedő tanulói teljesítmény egyéni dicséretet és jutalmat von maga után.
Az írásos dicséretek formái:

· tanítói, tanári dicséret szóban

· tanítói, tanári dicséret ellenőrzőbe írva

· osztályfőnöki dicséret ellenőrzőbe írva

· igazgatói dicséret ellenőrzőbe írva

· igazgatói dicséret az iskola ifjúsága előtt

· nevelőtestületi dicséret.

Az egész tanévben kiemelkedő teljesítményű tanulók tantárgyi, szorgalmi és magatartási dicséretét a bizonyítványba is be kell vezetni. Az iskolai szinten is kimagasló teljesítményű tanulók igazgatói és általános nevelőtestületi dicséretét a tanévzáró ünnepély nyilvánossága előtt oklevéllel is elismeri az iskola.

A dicséretes tanulók könyv és tárgyjutalomba részesülhetnek.
4.) Az a tanuló, aki kötelességeit, a házirendben foglaltak enyhébb formában megszegi, igazolatlanul mulaszt, tanulóhoz nem méltó magatartást tanúsít, fegyelmi intézkedésben részesítendő. A fegyelmi intézkedések közül az intéseket a tanuló tájékoztató füzetén kívül osztálynaplóba is be kell írni.
Az írásos fegyelmi intézkedések – a szaktanári vagy osztályfőnöki figyelmeztetésen túlmenően a következők lehetnek: 

· tanítói, tanári intés

· osztályfőnöki intés

· igazgatói intés.
4.) Az a tanuló, aki kötelességeit szándékosan és súlyosan megszegi – fegyelmi eljárás alapján, írásbeli határozattal – fegyelmi büntetésben részesítendő.

A fegyelmezés fokozatai és fajtái:
figyelmeztetés négyszemközt, majd a közösség előtt

írásbeli figyelmeztetés

írásbeli intés (szaktanári vagy osztályfőnöki)

igazgatói intés

A közoktatási törvény alapján fegyelmi büntetések fokozatai és formái:

- megrovás

- szigorú megrovás

- meghatározott kedvezmények, juttatások csökkentése, illetőleg megvonása,

- a tanuló kártérítés megfizetésére való kötelezése

- áthelyezés másik iskolába

- eltiltás a tanév folytatásától (nem tanköteles korúak esetén9
- kizárás az iskolából (nem tanköteles korúak esetén).

Az igazolatlan mulasztásokkal kapcsolatban a fegyelmi fokozatok betartásától el lehet tekinteni. Ugyancsak el kell tekinteni a fokozatok betartásától dohányzás, alkoholfogyasztás, kábítószer alkalmazása esetén is.
5.)A vagyonvédelem miatt a tanulók az előírásoknak megfelelően kezeljék, óvják az iskola eszközeit, bútorait és berendezési tárgyait. Az üres tantermeket és a szekrényeket mindig zárva kell tartani! A tantermek zárásáról a hetes gondoskodik. Az intézmény a tanulók elveszett tárgyaiért nem vállal felelősséget, de segítséget nyújt annak felkutatásában.

Ha a tanuló az intézménynek jogellenesen kárt okoz – a kár értékének megállapítása után – a kárt meg kell térítenie. A kártérítés mértéke: gondatlan károkozásnál a kötelező legkisebb munkabér háromhavi összegét nem haladhatja meg.
7. § Az iskola tisztségviselői
1.) Az ügyeletes tanulók és a hetesek az iskola tisztségviselői, akik a házirend biztosítása érdekében felelősségteljes szolgálatot látnak el hetenkénti beosztásban a kijelölt területeken. Munkájuk zavarása, utasításaik megszegése súlyos fegyelmi vétségnek minősül.
Az osztályfőnök minden héten két-két tanulót bíz meg az ügyeletesi és hetesi feladatokkal. A megbízott tanulók nevét bejegyzi az osztálynaplóba. A tanulói ügyelet és a hetesek szolgálata reggel 7.30-tól az utolsó óra végéig, az óraközi szünetekben, valamint az utolsó tanítási órát követő 10 percben tart.
2.) Az ügyeletes tanuló kötelességei:
- a szolgálat megkezdése előtt jelentkeznie kell az ügyeletes pedagógusnál, és végrehajtja annak utasításait,

- felügyel a házirend betartására az ügyeleti területen,

- figyelmezteti és – ismétlődés esetén – jelenti az ügyeletes pedagógusnak, a rendbontó, rongáló tanulókat,
- a tanteremben való bevonulás után eloltják a folyosói világítást.
3.) A hetes kötelességei:

- 7.30-ra érkezik az iskolába

- felügyel a házirend osztályteremben való betartására,

- jelenti az igazgatóhelyettesnek, ha a tanteremben 10 perccel a becsengetés után nincs pedagógus

- biztosítja a tanítás feltételeit: minden szünetben szellőzteti a tantermet, letörli a táblát, krétáról gondoskodik,

- minden óra elején jelenti a hiányzókat a pedagógusnak,

- azonnal jelenti az ügyeletes tanárnak a tanítás előtt és a szünetekben történő rendbontást, károkozást,

- gondoskodik – az utolsó órát tartó pedagógussal együtt – a tanterem tisztaságáról és rendjéről (szemét összeszedése, székek berakása, tábla tisztítása, ablakok zárása, lámpák leoltása, tanterem bezárása).

Tilos az iskola épületén belül – a balesetek elkerülése érdekében – szaladgálni és másokat a közlekedésben akadályozni. Tűzriadó és más veszély esetén az épületet – a pedagógusok irányításával – fegyelmezetten kell elhagyni.

A tanulók kötelesek a folyosón haladó felnőtteket udvarias félreállással elengedni, és tisztelettel köszönteni.

Az iskolában plakátokat és hirdetményeket kifüggeszteni kizárólag az erre kijelölt helyen, csak előzetes igazgatói engedélykérés után szabad.
A házirendi szabályozás arra az időszakra vonatkozik, melynek során az iskolát kötelezettség, felelősség terheli.

(A tanítási szünidő időszakára a házirend nem állapít meg előírásokat!)
A házirend szabályainak betartása minden diák, tanár és egyéb dolgozó számára kötelező.
8. § Záró rendelkezések
1.) A házirend módosítása
Jelen Házirend módosítása csak a nevelőtestület elfogadásával és a közoktatási törvény által meghatározott közösségek egyetértésével lehetséges.
2.) A házirend elfogadása és jóváhagyása
Az iskolai házirendet az intézmény vezetőjének előterjesztése után a nevelőtestület 2001. október 29-én elfogadta.
Az elfogadás tényét a nevelőtestület képviselői az alábbiakban hitelesítő aláírásukkal tanúsítják.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

A házirenddel kapcsolatban az SZMK – a jogszabályban meghatározottak szerint – egyetértési jogot gyakorolt, melynek tényét az SZMK képviselői tanúsítják.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

A Házirend 2001. november 26-án lép életbe, és visszavonásig érvényes.


